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MODULO WEB “TRAMITES DE  PASE A PLANTA ” 

Introducción: 

El módulo Web de Registro de Agentes Contratados para pase a planta 

permanente permitirá la registración o empadronamiento de quienes estén  alcanzados 

por el régimen y opten o no por la situación de pase a planta permanente dependiente 

del Estado Provincial.  

La finalidad de este procedimiento es establecer los requerimientos necesarios 

para  la gestión de expedientes de pase a planta, a quienes cumplan con todos los 

requerimientos establecidos  por el Poder Ejecutivo de la Provincia para iniciar el 

trámite.  

 

 

 

Asignación de usuario  

Como puede observarse se ingresa con usuario N° de CUIL , momento en el que 

el aplicativo evalúa la situación del agente, mostrando distintos mensajes en virtud de 
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las condiciones evaluadas, permitiendo o no continuar con la registración.  En adelante, 

una vez que el CUIL fue aceptado,  el aplicativo despliega entonces por primera vez 

otros atributos a completar para verificar la veracidad del usuario como personal 

dependiente del Estado  Provincial. Para lo cual solicita los 4 últimos dígitos de la 

cuenta de la caja sueldos (la cual se verifica con el sistema de acreditaciones de sueldos) 

y contraseña propuesta por el usuario.  
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El usuario, entonces está en condiciones de seguir con este empadronamiento, 

mediante este sitio web.  

A continuación y una vez en esta página de inicio deberá además´:  

 adherir o no al régimen de pase a planta  

  aceptar los términos y condiciones  

En pantalla se pone a disposición y conocimiento la resolución que regula el 

procedimiento a modo informativo.  
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La opción de NO ADHESION lleva  a una pantalla en la que se ratifica la 

selección y el usuario sólo tiene acceso a la impresión de un comprobante de NO 

ADHESION.   

En este caso el CUIL  queda marcado internamente en nuestros registros para 

evaluación posterior.  
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En caso de que el agente que ingresa con su CUIL opte por la adhesión, el 

aplicativo ya lo considera parte de la base de datos de usuarios.  

En adelante,  el agente deberá ingresar con usuario CUIL y contraseña 

consignada para proseguir con el trámite.  
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Es intención de este aplicativo censar a los contratados que opten por el Pase a 

Planta , por lo cual se requiere la registración de datos personales y laborales. Cabe 

aclarar que,  por la importancia que reviste el procedimiento,  es necesario trabajar con 

esquema de seguridad , recomendando sumo cuidado al respecto.    

 

El aplicativo muestra un  menú principal de trabajo, en el que se requiere por 

parte de Gobierno  , que se completen todos los formularios detallados, los cuales 

tendrán carácter de declaración jurada al cierre de la adhesión.  
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Se puede observar el menú de opciones dividido en dos partes.  

 Registración de datos personales y laborales  

 Normativas  

 

NORMATIVAS Como puede observarse , en la parte inferior margen izquierda, se 

ofrece toda la información necesaria en cuanto a reglamentación de este trámite con el 

fin de generar transparencia al respecto.  

 

 

REGISTRACION DE DATOS PERSONALES  

En la parte superior - margen izquierda se indican los formularios que deberán 

completarse mediante registro por este sistema.  
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Luego de completar tales registros,  el agente contratado interesado en la adhesión , 

debería confirmar los datos personales con la siguiente opción ;  

 

 

 

 

Como puede observarse el agente deberá confirmar la opción de cierre. Con esta 

confirmación se deshabilitan las opciones de carga de datos personales, hechas por el 

contratado,  y se pone a disposición de la Dir. de Personal de la Pcia. tal registro para 

que ellos desde su funcionalidad verifiquen esos y otros datos atinentes al caso.  

 

 El usuario deberá esperar  un mail o mensaje al celular consignado, tal como lo indica 

la pantalla anterior , mediante el cual  la Dir. de Personal avisará la habilitación de la 

opción de trabajo con formularios como siguiente paso  para continuar trámite  

 

  

 



 
 

 
 

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE JUJUY 
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS 

Dirección de Cómputos 

 
 

9 
 

Será necesario que el agente descargue los siguientes formularios :  

 DDJJ DE INCOMPATIBILIDAD 

 APTITUD PREOCUPACIONAL 

 VALORACION EFICIENCIA 

los cuales serán llenados en forma manual por las autoridades competentes y 

posteriormente deberán ser levantados al sitio mediante esta aplicación.  

Todo esto desde la opción  

 

 

En virtud de la importancia de este procedimiento propuesto por el Gobierno, estos 

registros tienen carácter de declaración jurada por lo cual el aplicativo requiere 

confirmación por parte del agente, y completar su intervención con la descarga y carga 

de formularios anexos, luego de la habilitación de Personal.    

La Dirección Pcial. de Personal verificará los formularios anexos cargados y evaluará el 

cierre final de la registración.   

Con la opción de declaración jurada  siguiente en el menú se permite la impresión de 

dicho formulario.  

 pero dependiendo del estado de situación de la registración , el 

formulario que se emite tienen el carácter de provisorio o definitivo.  
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Será definitivo cuando el contratado haya cumplido todas las etapas y la Dirección de 

Personal como autoridad competente haya verificado los documentos anexados , 

dándose en forma automática la confirmación y cierre final de la registración.  

 

 

PROVISORIO 
PORQUE FALTA 
ALGUN 
REQUERIMIENTO YA 
SEA POR PARTE DEL 
AGENTE COMO DE 
LA DIR. DE 
PERSONAL 
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Desde la opción  el agente contratado podrá visualizar la 

respectiva evaluación hecha por la Dirección de Provincial de Personal.  

Se puede observar , el número de expediente asignado para este trámite de Pase  a 

Planta ,  las condiciones evaluadas por la Institución , datos de auditoría referida al 

agente encargado de la evaluación,  fecha y hora de la misma.  

De esta manera,  el agente contratado ve con transparencia la gestión y puede saber el 

estado de su trámite con sólo ingresar a esta página.  
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Nota:   

  En todas las pantallas existen datos de contacto para asistencia.  
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